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1 Назначение и область применения 

 

1.1 Настоящее Положение о текущем контроле успеваемости и промежуточ-

ной аттестации по дополнительным профессиональным программам определяет по-

рядок и правила организации и осуществления текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации слушателей дополнительных профессиональных про-

грамм, реализуемых в федеральном государственном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Уральский государственный горный универси-

тет» (далее – университет, УГГУ, ФГБОУ ВО «УГГУ»).  

1.2 Действие Положения распространяется на процесс подготовки и проведе-

ния текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации слушателей. 

1.3 Настоящее Положение обязательно для исполнения Институтом дополни-

тельного профессионального образования университета и кафедрами, разрабатыва-

ющими и реализующими дополнительные профессиональные программы. 

 

2 Нормативные документы 

 

Настоящее Положение разработано на основе: 

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федерального закона от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвали-

дов в Российской Федерации»; 

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образо-

вательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 

23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществ-

ляющую образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных об-

разовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

- Устава ФГБОУ ВО «УГГУ». 

  

3 Общие положения 

 

3.1 Текущий контроль успеваемости (входной, оперативный, рубежный) и 

промежуточная аттестация проводятся в рамках освоения слушателями дополни-

тельных профессиональных программ.  

3.2 Целью текущего контроля успеваемости является определение уровня 

освоения слушателями теоретических знаний и практических умений, приобретен-

ных в рамках обучения по дополнительным профессиональным программам.  
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3.3 Текущий контроль успеваемости проводится научно-педагогическими ра-

ботниками в рамках учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) (далее – учеб-

ной дисциплины) реализуемой дополнительной профессиональной программы.  

3.4 Целью промежуточной аттестации слушателей является определение их 

уровня подготовки по отдельной части или всего объёма учебной дисциплины до-

полнительной профессиональной программы.  

3.5 Промежуточная аттестация осуществляется в рамках завершения изучения 

учебной дисциплины и позволяет определить качество усвоения изученного матери-

ала.  
3.6 Для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной атте-

стации слушателей разрабатываются оценочные материалы по каждой учебной дис-

циплине, которые содержат перечень вопросов, заданий, критерии и шкалы оцени-

вания, и позволяют наиболее эффективно диагностировать уровень обучения, сфор-

мированности необходимых компетенций по этапам обучения.  

Ответственность за качество подготовки указанных материалов несёт разра-

ботчик.  

3.7 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация могут про-

водиться с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том 

числе дистанционных образовательных технологий. 

 

4 Текущий контроль успеваемости 

 

4.1 Текущий контроль успеваемости подразумевает регулярную объективную 

оценку качества освоения слушателями содержания учебной дисциплины и способ-

ствует успешному овладению учебным материалом, компетенциями в разнообраз-

ных формах аудиторной работы, в процессе внеаудиторной подготовки и оценивает 

систематичность учебной работы слушателей. 

4.2 Вначале изучения учебной дисциплины научно-педагогическим работни-

ком может проводиться входной контроль знаний. По результатам входного кон-

троля научно-педагогический работник определяет необходимую и допустимую 

степень сложности изложения материала и характера построения занятий, а слуша-

тель актуализирует уже имеющиеся у него знания, повышает осознанность восприя-

тия, интерес к материалу и самостоятельность в последующей работе.  

4.3 Входной контроль может проводиться в виде собеседования, тестирования, 

анкетирования для определения уровня сформированности базовых компетенций.  

4.4 Формами проведения текущего контроля успеваемости являются:  

- деловая и/или ролевая игра;  

- кейс-задача;  

- коллоквиум;  
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- контрольная работа;  

- круглый стол, дискуссия, полемика, диспут, дебаты;  

- курсовая работа (курсовой проект);  

- портфолио;  

- проект;  

- расчетно-графическая работа;  

- реферат, эссе; 

- сообщение, доклад;  

- собеседование;  

- творческое задание;  

- тест;  

- тренажер;  

- устный опрос; 

- др. 

4.5 Форма текущего контроля успеваемости устанавливается разработчиком 

программы учебной дисциплины самостоятельно.  

4.6 Форма и порядок проведения, правила оценивания и использования ре-

зультатов текущего контроля успеваемости доводятся до сведения слушателей не 

позднее первого занятия по учебной дисциплине научно-педагогическим работни-

ком, проводящим занятия.  

4.7 Результаты текущего контроля успеваемости доводятся до сведения слу-

шателей или формируются автоматически при использовании инструментов элек-

тронной информационно-образовательной среды. 
4.8 На основании результатов текущего контроля успеваемости делается вы-

вод о ходе процесса обучения, в случае необходимости принимаются оперативные 

меры по его корректировке. 

4.9 Результаты текущего контроля успеваемости могут быть учтены при про-

ведении промежуточной аттестации. 

4.10 Аттестационные испытания, включённые в промежуточную аттестацию 

слушателей, могут быть заменены оценкой уровня знаний на основе текущего кон-

троля успеваемости по решению научно-педагогического работника, ведущего 

учебную дисциплину. 

 

5 Промежуточная аттестация слушателей 

 

5.1 Формами промежуточной аттестации слушателей являются: экзамен, зачёт, 

дифференцированный зачёт (зачёт с оценкой) – формы систематизации и закрепле-

ния знаний слушателей по учебным дисциплинам дополнительной профессиональ-

ной программы, направленные на определение уровня усвоения слушателями теоре-
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тических знаний и практических способов деятельности; выявление уровня сформи-

рованности умений у слушателей анализировать и находить решение конкретных 

задач.  

5.2 Форма проведения промежуточной аттестации устанавливается учебным 

планом дополнительной профессиональной программы.  

5.3 Научно-педагогический работник информирует слушателей о форме, со-

держании и процедуре проведения промежуточной аттестации на первом занятии по 

учебной дисциплине и повторно на последнем занятии перед проведением аттеста-

ционного испытания. 

5.4 Во время проведения аттестационного испытания промежуточной аттеста-

ции слушатели могут пользоваться рабочими программами дисциплин, а также, с 

разрешения лица, проводящего аттестационное испытание, справочной литературой 

и другими необходимыми пособиями, техническими средствами (ПК, видеоматери-

алами и т.д.).  

5.5 Результаты промежуточной аттестации слушателей фиксируются в ведо-

мостях – основных первичных документах по учёту уровня освоения слушателями 

содержания дополнительной профессиональной программы (отдельных её тем и 

разделов).  

5.6 В ведомости по итогам промежуточной аттестации фиксируется оценка за 

экзамен и дифференцированный зачёт по четырёхбалльной системе: «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»; оценка за зачёт по двух-

балльной системе: «зачтено», «не зачтено».  
5.7 Прочерки вместо оценки, незаполненные графы в ведомости не допуска-

ются. В случае неявки слушателя на аттестационное испытание промежуточной ат-

тестации в ведомости делается запись «не явился», допускается сокращение записи. 

5.8 Ведомость подписывается научно-педагогическим работником, осуществ-

ляющим промежуточную аттестацию. По окончании проведения промежуточной ат-

тестации ведомость сдаётся в ИДПО.  

5.9 Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одной 

или нескольким учебным дисциплинам дополнительной профессиональной про-

граммы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважитель-

ных причин признаются академической задолженностью.  

5.10 Слушатели обязаны ликвидировать академическую задолженность.  

5.11 Слушатели могут пройти промежуточную аттестацию по соответствую-

щей учебной дисциплине не более двух раз в сроки, определяемые ИДПО, в преде-

лах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный 

период не включается время болезни слушателя.  

5.12 В случае, если слушатель не может пройти промежуточную аттестацию 

по уважительным причинам (приложение 1), подтверждённым соответствующими 
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документами, то по решению директора ИДПО ему могут быть перенесены сроки 

прохождения промежуточной аттестации на основе личного заявления. 
5.13 В исключительных случаях с согласия директора ИДПО слушателю 

предоставляется право пройти промежуточную аттестацию досрочно.  

5.14 Основанием для досрочной сдачи промежуточной аттестации слушателем 

может быть: 

- заболевание, вследствие которого необходимо наблюдение слушателя в ста-

ционаре, или операция; 

- направление слушателя на время проведения промежуточной аттестации на 

санаторно-курортное лечение; 

- предстоящее рождение ребенка во время промежуточной аттестации; 

- иное уважительное обстоятельство, признанное таковым директором ИДПО.  

5.15 Слушатель, получивший неудовлетворительные оценки по учебным дис-

циплинам при досрочном прохождении промежуточной аттестации, имеет право на 

их пересдачу (ликвидацию академической задолженности) на общих основаниях. 

5.16 Слушатели, успешно прошедшие промежуточную аттестацию, допуска-

ются к итоговой аттестации. 

 

6 Особенности проведения текущего контроля успеваемости и  

промежуточной аттестации слушателей из числа инвалидов и лиц 

с ограниченными возможностями здоровья 

 

6.1 Конкретные формы и процедуры текущего контроля успеваемости, 

промежуточной аттестации слушателей из числа инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья устанавливаются ФГБОУ ВО «УГГУ» самостоятельно с 

учётом ограничений их здоровья и доводятся до сведения слушателей. 

6.2 Процедура проведения промежуточной аттестации для слушателей с 

инвалидностью и ограниченными возможностями здоровья устанавливается с 

учётом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно на 

бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.).  

Для лиц с нарушениями зрения: в печатной форме увеличенным шрифтом, в 

форме электронного документа, в форме аудиофайла.  

Для лиц с нарушениями слуха: в печатной форме, в форме электронного 

документа.  

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной форме, в 

форме электронного документа, в форме аудиофайла.  

При необходимости предоставляется дополнительное время для подготовки 

ответа на зачёте/экзамене, техническая помощь, услуги ассистента. 
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При необходимости промежуточная аттестация может проводиться в 

несколько этапов.  

 

7 Особенности проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации с применением электронного обучения и дистанционных  

образовательных технологий 

 

7.1 При проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной атте-

стации университет вправе применять электронное обучение и дистанционные обра-

зовательные технологии. 

7.2 Информация о проведении текущего контроля успеваемости и/или проме-

жуточной аттестации с применением электронного обучения и дистанционных об-

разовательных технологий доводится до сведения слушателей.  

7.3 При проведении промежуточной аттестации университет обеспечивает 

идентификацию личности слушателя и контроль соблюдения условий проведения 

аттестационных испытаний промежуточной аттестации. 

Идентификация личности слушателя осуществляется научно-педагогическим 

работником путём сверки изображения слушателя, проходящего аттестационное ис-

пытание посредством видеоконференции, с его фотографией в паспорте или ином 

документе, удостоверяющем личность. 

Контроль соблюдения условий проведения аттестационных испытаний про-

межуточной аттестации осуществляется путём видеонаблюдения в помещении, в 

котором находится слушатель, обеспечивающее обзор слушателя с возможностью 

контроля используемых им материалов; качественной непрерывной видео- и 

аудиотрансляции. 

7.4 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация слушателей 

могут проводиться в режиме видеоконференцсвязи, компьютерного тестирования, 

обмена файлами, сообщениями в форумах или чатах. 

7.5 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация, проводи-

мые с использованием технологии видеоконференцсвязи, как правило, проводятся в 

режиме двусторонней видеоконференцсвязи, когда слушатель и научно-

педагогический работник могут слышать и видеть друг друга, задавать вопросы, от-

вечать на них. 

7.6 Компьютерное тестирование при текущем контроле успеваемости и про-

межуточной аттестации может быть проведено с помощью инструментов, встроен-

ных в системы дистанционного обучения, или с помощью отдельных инструментов. 

Процессы тестирования, обработки результатов тестирования, процедуры оценива-

ния должны быть автоматизированы. 

7.7 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация в режиме 
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обмена файлами, обмена сообщениями в форумах или чатах предполагает хранение 

указанных файлов, сообщений, персональных данных. 

В случае выполнения письменной работы слушатели обязаны представить вы-

полненную работу в электронном виде (в виде pdf-файла или сфотографированного 

изображения) не позднее установленного научно-педагогическим работником, про-

водящим текущий контроль или промежуточную аттестацию, времени. 

7.8 В случае технических сбоев в работе оборудования и (или) канала связи: 

- на период времени до 10 минут: 

при устной форме контроля слушателю даётся возможность заново дать уст-

ный ответ (на тот же или новый вопрос); 

при письменной форме контроля слушателю даётся возможность выполнить 

другой вариант письменной работы (сразу после восстановления связи); 

- на период времени более 10 минут научно-педагогический работник: 

может выставить оценку с учётом ответов, данных слушателем до техниче-

ских сбоев в работе оборудования и (или) канала связи; 

 вправе перенести аттестационное испытание промежуточной аттестации на 

другое время по согласованию с ИДПО. 

Информацию о дате и времени перенесенного аттестационного испытания 

промежуточной аттестации ИДПО доводит до сведения слушателей.  

Если в день проведения аттестационного испытания промежуточной аттеста-

ции до его начала (до выдачи слушателю задания) не удаётся установить устойчивое 

подключение связи аттестационное испытание может быть перенесено на другой 

день, в ведомость вносится отметка о неявке, причина неявки считается уважитель-

ной. 

7.9 Слушатель, представивший документ об образовании и (или) о квалифика-

ции либо документ об обучении (сертификат), подтверждающий освоение им учеб-

ной дисциплины, в том числе в виде онлайн-курса, в иной образовательной органи-

зации, имеет право на зачёт результатов обучения в качестве результата промежу-

точной аттестации на основании данного документа.  

Зачёт результатов обучения осуществляется в порядке и формах, установлен-

ных университетом в соответствующем локальном нормативном акте. 

 

8 Заключительные положения 

 

8.1 Положение вступает в силу с момента его принятия учёным советом уни-

верситета и утверждения ректором университета и действует до его отмены или 

принятия нового локального нормативного акта.  

8.2 Настоящее Положение может быть изменено и дополнено. Внесение изме-

нений и дополнений в Положение производится в установленном порядке.  
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8.3 Положение считается отмененным, если введена в действие его новая вер-

сия. 

9 Рассылка 

 

9.1 Электронный образ настоящего Положения размещается в локальной сети 

университета. 

9.2 Подлинный печатный экземпляр Положения хранится в управлении ли-

цензирования и аккредитации. 
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Приложение 1 

 

Примерный перечень уважительных причин неявки  

на промежуточную аттестацию 

 

1 Временная нетрудоспособность слушателя, уход за больным ребенком (под-

тверждается медицинской справкой установленного образца, заключением об осво-

бождении от занятия или консультативным заключением врача с указанием времени 

проведения приема); 

2 Исполнение общественных или государственных обязанностей (подтвер-

ждается справкой соответствующих органов); 

3 Вызов в государственные органы (при наличии повесток в суд, военкомат, 

органы дознания, предварительного следствия, прокуратуру, налоговый орган и 

пр.); 

4 Смерть близких родственников (родителей, супруга, детей, родных брата и 

сестры, бабушки, дедушки и участие в их похоронах (подтверждается копией свиде-

тельства о смерти; документами, подтверждающими родство); 

5 Обстоятельства непреодолимой силы: стихийные бедствия, неблагоприят-

ные погодные условия, пожар, транспортные проблемы (отсутствие билетов, отме-

на, перенос, задержка, опоздание рейсов, дорожно-транспортные происшествия, ка-

тастрофы) или другие исключительные обстоятельства (подтверждается справкой 

соответствующих органов); 

6 Рождение ребенка (подтверждается документом о рождении ребёнка); 

7 Производственная и бытовая необходимость (в исключительных случаях) 

(подтверждается документами об исключительности обстоятельств (аварии систем 

водоснабжения, отопления и др.), ставящие под угрозу жизнь или нормальное жиз-

ненные условия всего населения либо его части, отдельного гражданина) 
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Приложение 2 

 

Регистрация изменений, дополнений и ревизий документов 
 

№ 

изме-

нения 

Дата внесения 

изменения, дополнения 

и проведения ревизии 

Номера пунктов Краткое 

содержание 

изменения, 

отметка о ревизии 

Ф.И.О., 

подпись 
изме-

ненных 

новых аннулирован-

ных 

1 2 3 4 5 6 7 
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