Номенклатура дел на 2005 год
Учебно-методическое управление
03

03-01 Приказы и инструктивные письма Федерального агентства по образованию по учебно-методическим вопросам. (Копии)

03-02 Положение об учебно-методическом управлении. (Копия)

03-03 Должностные инструкции сотрудников. (Копии)

03-04 Государственное годовое задание по основной деятельности

03-05 Документы (справки, сводки) об основной деятельности, представляемые в вышестоящие организации (отчет)
03-06 Годовые отчеты приемной комиссии

03-07 Утвержденные учебные планы по специальностям

03-08 Рабочие учебные планы, графики, расписания занятий

03-09 Годовые планы работы кафедр
03-10 Годовые отчеты кафедр и справки о выполнении учебной нагрузки профессорско-преподавательского состава
03-11 Отчеты председателей ГАК

03-12 Сводные статистические отчеты вуза о движении контингента студентов (Форма 3 – НК, годовой модуль, рейтинг вуза)

03-13 Итоги экзаменационных сессий

03-14 Результаты текущей аттестации студентов

03-15 Расчеты учебной нагрузки по кафедрам и расчеты штатов

03-16 Годовые планы повышения квалификации преподавателей

03-17 Годовые отчеты повышения квалификации преподавателей

03-18 Протоколы заседаний методического совета

03-19 Документы (справки, сводки, письма) по учебно-методическим вопросам, направленные в Федеральное агентство по образованию
03-20 Переписка с организациями и гражданами по вопросам зачисления

03-21 Номенклатура дел отдела. (Копии)

03-22 Описи на дела, переданные в архив вуза, акты о выделении к уничтожению дел временного срока хранения
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Срок хранения и статья по перечню

03-01 До минования надобности
03-02 До минования надобности
03-03 До минования надобности

03-04 Постоянно ст. 90а НП

03-05 Постоянно ст. 42 НП

03-06 Постоянно ст. 568 ТП

03-07 Постоянно ст. 568 ТП

03-08 1 г. ст.602 ТП

03-09 Постоянно ст. 572а ТП

03-10 Постоянно ст. 575а ТП

03-11 Постоянно ст. 595 ТП

03-12 Сводные – постоянно ст. 293 ТП

03-13       5 л. Ст. 596 ТП
03-14       1 г. Ст. 598 ТП
03-15 Постоянно ст. 32 ТП

03-16        5 л. Ст. 574 ТП
03-17 Постоянно ст. 575а ТП
03-18 Постоянно ст. 5в НП

03-19 10 л. ЭПК ст. 579 ТП
03-20        3 г. Ст. 558 ТП
03-21 До минования надобности
03-22       3 г. Ст. 74б НП
