Направления деятельности
Учебно-методического управления (УМУ)

1. Лицензирование новых специальностей и направлений НПО, СПО, и ВПО.

2. Лицензирование и аттестация программ дополнительного профессионального образования.

3. Организация и проведение аттестации и аккредитации отдельных образовательных программ.
4. Подготовка и оформление конкурсной заявки на бюджетные места.

5. Организация и проведение самообследования университета.

6. Организация и проведение КОД университета.

7. Организация составления и контроль выполнения рабочих учебных планов.

8. Планирование учебного процесса. Составление расписания учебных занятий и сессий по всем образовательным структурам университета.

9. Расчет учебной нагрузки кафедр и ставок ППС.

10. Учет расходования почасовой учебной нагрузки по всем образовательным структурам.

11. Подведение итогов сессий, организация текущей аттестации, Интернет-тестирования и итоговой аттестации.

12. Оформление аттестации ООП, подготовка статистической отчетности вуза по учебной деятельности (3-НК, 2-НК, 1-ПФ, годовой отчет), подготовка отчета по рейтингу вуза.

13. Организация подготовки на кафедрах АПИМ.

14. Организация и руководство повышением квалификации ППС.

15. Организация и учет методической работы и издательской деятельности в университете.

16. Организация дистанционного обучения в университете.

17. Организация подготовки и учет рабочих учебных программ всех преподаваемых дисциплин и программ учебных, производственных и преддипломных практик.

18. Организация материально-технического обеспечения учебного процесса.

17. Учет аудиторного фонда университета.

19. Внедрение системы менеджмента качества подготовки специалистов.

20. Подготовка отчета и участие в конкурсе вузов по системам менеджмента качества.

21. Взаимодействие с различными Учебно-методическими объединениями по лицензированию отдельных образовательных программ, разработке новых ГОС и учебных планов, членству в УМО, представлению учебных изданий на грифы.
22. Организация и проведение методических дискуссий, семинаров ученых секретарей кафедр.

23. Информационно-организационная работа по совершенствованию образовательного процесса.

24. Информационно-организационная работа по инновационным технологиям, внедряемым в учебный процесс.

25. Организация повышения квалификации сотрудников УМУ.

26. Взаимодействие с филиалом университета в г.Североуральске по вопросам организации учебного процесса.

27. Разработка комплекта документов по организации учебного процесса в мобилизационный период.

28. Организация и ведение документации сборного эвакопункта при университете (СЭП-135).

29. Обеспечение деканатов бланками документов об образовании.

30. Подготовка и утверждение составов ГАК.

31. Периодическая передача информации о деятельности УМУ на сайт университета.

32. Подготовка приказов и распоряжений по университету.

33. Подготовка различных справок по учебной деятельности.

34. Текущая работа по заданиям руководства.

35. Ведение делопроизводства Учебно-методического управления. 

